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S6: 148 /QD-THCST:C Him Lam, ngay 10 théng 9 ndam 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh  Quy ché quan 1y va sir dung hd so, so sach dién tir
trén hé¢ thong phan mém VnEdu nim hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN CAN

Can cir Thong twr 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc
“Ban hanh diéu I¢ truong trung hoc co so, trieong trung hoc pho thong va truong
pho thong co nhiéu cap hoc cua Bo Gido duc va Dao tao,

Can cir Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thdang 7 nam 20219vé‘ viéc
“Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc pho théng'

Can cir cong van s6 1 972/PGDDT ngay 12/12/2023 cua phong GD-DT vé
viéc trlen khai sir dyng cac phan mém trong Hé sinh thdi gido duc vnEdu ddp iing

yéu cau chuyén doz s6 Nganh Gido duc trong cdc co sé gido duc thudc Phong
GDDT thanh pho Dién Bién Phu.

Can cit Ké hoach s 2180/KH-SGDDT ngay 13/8/2024 ciia S Gido duc va
Dao tao tinh Dién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach trién khai Hoc ba so Nganh
Giao duc;

Can cir ké hoach 1225/KH-PGDDT ngay 23/8/2024 cua Phong Gido duc
va Pao tao thanh phérﬂién Bién Phu vé viéc trién khai Hoc ba s6 nganh Gido duc
va Pao tao thanh pho Pién Bién Phu nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2024- 2025 cia truong THCS T van Can.

QUYET PINH:

’ Di‘éu 1.‘Ban hanh Quy ché quan ly, s§r dung ho so, so sach diép tr ‘grén hé
thong phan mém VnEdu & truong THCS Tran Can va ban quan tri phan mém (co
danh sach kem theo).

Diéu 2. Quy ché nay co hi¢u lyc thi hanh ndm hoc 2024 - 2025. Quy ché
dugc bd sung stra doi khi c6 van d€ méi ndy sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Cac T trudng chuyén mon, Vin phong, can bo quan ly, giao vién,
nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- PGD (b/c) 0150
- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu: VT.

Pham Sy Quy



QUY CHE
Quin Iy va sir dung hd so, so sach dién tir trén hé thong phan mém VnEdu
ciia truong THCS Trin Can
(Kém theo OP s6 128 ngay 10/9/2024 ciia Hiéu truéng truong THCS Tran Can )

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

1. Vian ban nay quy dinh vé viéc quan 1y va sir dung, khai thac hd so, sd
sach dién tir (sau day goi tat 1a HSSSPT) trén phan mém vnEdu nim hoc 2024 —
2025 cua trudng THCS Tran Can.

2.Dbi tuong ap dung: Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va céac t6, nhom,
bd phan trong trudng THCS Tran Can.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung

Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung phan mém HSSSPT c¢6 trach nhiém
bao mat tai khoan st dung, khong nho ngudi khac 1am thay cong viéc cia minh.
Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién cadc nhiém
vu khéc theo yéu ciu cia BGH nha truong.

Piéu 3. Trach nhiém cia Lanh dao nha truong

Chiu trach nhiém quan 1y phan mém HSSSPT ctia don vi minh dam bao tinh
chinh xac va theo quy dinh cta phap luat, theo nhitng ndi dung sau:

a. Vé quan ly, sir dung phan mém

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quén tri hé théng HSSSPT trén phan
mém vnEdu tai don vi.

2. Khoi tao va quan ly tat ca cac tai khoan sir dung phan mém vnEdu tai
don vi; kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé phan quyén, bao mat tai khoan.

3. Xay dung quy ché sir dung phan mém trong d6 quy dinh 1 vé thoi diém
khoa, mé sb diém dién tor va quy dinh céc thu tuc, thoi gian cap nhat diém sb,
nhan xét danh gia sau khi khoa sé.

4. Quan ly va chiu trach nhi¢m vé viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh

nhép thong tin, diém so6 trén phan mém sau khi khoa dir li¢u.



5. Phé duyét viéc sira thong tin, diém sb ctia gido vién va Ban quan tri phan
mém vnEdu (theo mau c6 Phu luc kém theo).

6. Xay dung ké hoach kiém tra, t6 chirc kiém tra, danh gia viéc cap nhat
thong tin cua gido vién, hoc sinh vao co s& dit liéu nha trudng trén phan mém
vnEdu va tién do vao diém theo ké hoach.

7. Kiém tra dinh ky va dot xuét vigc thue hién quy dinh vé cap nhat dit ligu,
trén phan mém ciia moi gido vién by mon, gido vién chu nhi¢m & tat ca céac 16p,
dinh ky 1 lan/thang.

8. Quyét dinh xtr 1y theo thim quyén, dé nghi cac cip c6 thAm quyén quyét
dinh xtr Iy di véi cac to chire, ¢ nhan vi pham trong viée thuc hién quy dinh nay.

b. V& luu trit va bao quan s6 theo dbi va danh gia, hoc ba trén phﬁn mém

1. Chi dao cong tac luu trit va bao quan S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo
16p); cac hd so dé nghi sira chita thong tin, diém s cua timg nam hoc; quan 1y hoc
ba hoc sinh trong thoi gian hoc sinh hoc tap tai nha truong.

2. Viéc luu trit, bao quan HSSS dugc in an tir HSSSDT dugc thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia B6 Gido duc
va Pao tao.

Picu 4. P6i voi Ban quan tri phin mém

a. Ban quan tri phan mém (BQTPM) gom:

1. Hiéu truong; T6 trudng chuyén mon.

2. Gio vién/nhan vién Quan tri hé thong (c6 k¥ niang t6t vé CNTT).

3. Nhan vién vin thu: In an, dong dau, luu trir s6 quan Iy va theo ddi hoc
sinh, hoc ba hoc sinh.

b. Nhiém vu ctia Ban quan tri phan mém:

1. Pam bao céac diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong ctia phan mém HSSSDT.

2. Phan quyén cho céc ca nhén, t0, nhém, bd phan sit dung HSSSPT.

3. Quan Iy va bao mat dir li¢u, thuc hi¢n khoa/mé s6 theo yéu cau cta Hiéu
truong nha truong.

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc khi c6 thay doi theo

su phan cong ctua Hi¢u truong.



5. Thuc hién thao tac chuyén truong, tiép nhan, téng két, chuyén cép hoc
ddi vai hoe sinh trén hé théng vnEdu.

6. Tap huén, huéng dan, ho trg gido vién, nhan vién trong viéc sir dung phﬁn
mém vnEdu.

7. Bao céo cho nha trudng chinh xac théng tin vé tién d6 va diém, thong ké
bao cdo,... theo dinh ky.

8. Cubi mdi nam hoc, nha truong xuat dit liéu HSSSDT trén hé théng thanh
file dinh dang PDF va luu trit theo 16p, dam bdo tinh bdo méat va an toan dir li¢u
lau dai (co thé sir dung cdc thiét bi nhw USB, 6 dia cimg, ...); to chuc luu dit liéu
dam bao c6 hé thong, chit ché va dé quan 1y.

Piéu 5. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

a. Chiu trach nhiém truéc hi¢u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cua minh trong qua trinh str dung.

b. Cap nhat vao HSSSDT cac thong tin:

1. Danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang.

3. Két qua theo ddi né nép, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang.

4. Két qua xép loai hoc tap, hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi mdi hoc
ky va ca nam.

5. GVCN diém danh si s6 hoc sinh 16p minh cht nhiém hang thang (Phép,
khong phép).

6. Cac thong tin lién quan khac trén phan mém HSSSPT.

7. GVCN xuét s6 danh gia hoc sinh cua 16p chi nhiém vao cudi nim hoc
sau khi BGH duyé¢t.

8. Béo cdo v&i Ban quan tri vé van dé sy ¢, 10i cap nhat hé théng hoic cac
van dé kho khan khéc lién quan dén viéc cap nhat dit licu.

b. Thuc hién chtic niang: Kiém tra lai cac két qua dénh gia, xép loai hanh
kiém va hoc Iyc timg hoc ky, ca nam hoc ctia hoc sinh trén phan mém. Lap danh
sach dé nghi hoc sinh dugc 1€n 16p, & lai 16p; hoc sinh dugc cong nhan 1a hoc sinh

xuat sac, hoc sinh gioi; hoc sinh kiém tra lai cac mon hoc, hoc sinh phai rén luyén



hanh kiém trong he, ...

c. Kiém tra va ky xac nhan trong s6 theo ddi danh gia hoc sinh va hoc ba
dién tir in ra tir phan mém céc nodi dung sau day:

1. Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc.

2. Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh.

3. Két qua dugc 1én 16p hoac ¢ lai 16p, cong nhan hoc sinh xuét sic, hoc
sinh gid1 ting hoc ky, ca nam hoc, dugc 1€n 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén
hanh kiém trong he; xét dé xuét cac hinh thirc khen thudng ctia hoc sinh.

4. Cap nhat thanh tich va khen thuong, ching chi nghé (néu c6) va nhan
x¢t vao HSSSDT.

5. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba hoc sinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia gido vién bd mon

1. Chiu trach nhi¢m trude hi€u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ciia minh trong qua trinh str dung.

2. Thuc hién ddy du s6 lan kiém tra, cho diém theo quy ché ctia B6 Gido
duc va Pao tao. Truc tiép nhap diém hoc sinh cta cac 16p minh vao phan mém
dam bao chinh x4c, cong khai ngay sau khi cap nhat diém vao s6 diém ca nhan.
Pé xuit v6i Hibu truong xin diéu chinh céc sai sot trong qué trinh ghi diém vao
phan mém VnEdu (néu c6).

3. Kiém tra va ky x4c nhan diém s6 mon minh giang day trén SPDT duogc
in tir HE thong phan mém vao cudi hoc ky va cudi nam hoc.

4. Thuc hién chirc nang kiém tra, doi chi€u két qua kiém tra, ddnh gia
thuong xuyén, dinh ky cia hoc sinh do 16p minh phu trach trén h¢ thong.

5. Ky s0 xac nhan két qua kiém tra, ddnh gia mon hoc trén Bang tong hop
két qua danh gid, S6 theo doi va danh gia hoc sinh vao cudi moi hoc ky va cudi
nam hoc.

6. Bdo cao vdi ban quan tri phan mém vé cac van de€ su ¢ lién quan dén hé
thong phan mém hodc cac van dé kho khan khéc khi tién hanh cép nhap thong tin,
diém s0, nhan xét, danh gia.

DPiéu 7. Trach nhiém cua to trweéng chuyén mon

1. Phdi hop cung ban giam hiéu kiém tra, danh gid, phé duyét gido an cua
gido vién hang thang theo quy dinh. Gido an dugc phé duyét online phai chinh
xac, theo dung cau tric, ci phap da thong nhat, quy dinh.



2. Sau khi phé duyét gido an, to truong chuyén mon nhan xét, danh gia va
hoan thanh bién ban danh gia trén hé thong. Quyén chinh stra, xem chi danh cho
BGH va T6 truéng.

Chuong 11
CAC QUY PINH CU THE

Pi¢u 8. Quy dinh vé viéc ghi diém, sira diém trong s6 diém dién tir.

1. Gido vién b mén dinh ky hang tudn nhap diém vao hé théng phan mém
HSSSDT, céc con diém duoc cap nhat vao hé théng HSSSDPT phai théng nhét voi
diém ghi trong s6 diém ca nhan.

2. Lanh dao nha truong thudng xuyén kiém tra tién do, ti 1¢ danh gia diém
kiém tra theo quy dinh vao cudi mdi thang ctia nam hoc. Két qua kiém tra lay lam
cin ctr xép loai viéc thyc hién tién do kiém tra, danh gia hoc sinh mdi thang/hoc
ky.

3. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém sb trén
hé théng phan mém HSSSPT theo dé nghi cta gido vién phai duoc su dong ¥ cua
Lanh dao nha truong. Khi stra diém phai ¢c6 su ching kién cuia dai dién 1anh dao
nha truong, Ban quan tri va nguoi dé nghi stra sb lidu va duge ghi nhan déy du
cac diéu chinh trong hd so luu trir theo mau (bao gom bién ban sira diém, cac
minh chirng li€én quan nhu bai kiém tra hoc sinh, s6 diém c4 nhan,. . .)

4. Trong thoi gian nha trudng khoa chirc ning stra diém, néu gido vién c6
yéu cau duoc sira diém thi phai xuét trinh véi lanh dao nha truong:

- S6 diém ca nhan;

- Bai kiém tra cta hoc sinh lam minh chung; (Néu kiém tra miéng thi c6
hoc sinh dugc chita diém va mot hoc sinh khac trong 16p ky xac nhan trén bang
diém kiém tra (ghi rd ho, tén).

Han cudi cung dé sira chita diém 13 1 tuan 18 trude khi kiém tra hoc ky.

Truong hop bai kiém tra hoc ky, néu c6 sira chita diém do nhép sai ciing
theo quy trinh nhu muc 4.

Piéu 9. Cac loai s6 dwoe lwu vao thu muc trén phan mém

a. Cac loai s dwoc luu:

1. S6 chu nhiém.



2. Hoc ba hoc sinh.

3. S6 diém ca nhén.

4. Ké hoach bai day (gido an).

5. S6 theo ddi danh gia hoc sinh.

b. Quy dinh cac loai so6:

1. S6 chii nhié¢m:

- GVCN thyc hién cap nhat thong tin theo dinh ky (ké hoach timg théng)
quy dinh trén méu s6 6 sin cua phin mém vnEdu.

- BGH hang thang vao nhan xét va ki kiém tra.

- GVCN xuét va in s6 chii nhiém vao cudi nam hoc sau khi hoan thién day
du thong tin hoc sinh.

2. Hoc ba

- Thuc hién cip nhat thong tin theo quy dinh trén miu s6 co san cua phan
mém vnEdu; Cudi nim hoc nhan xét, ky chdt.

- Xuét in hoc ba cua hoc sinh vao cudi nim hoc sau khi da dugc BGH duyét
trén phan mém Vnedu dé luu tri.

3. S6 diém ca nhan

* Quy dinh vé vigc nhip diém trong SDPPT

- Gi4o vién bo moén nhap diém tryc tiép tir s6 diém ca nhan vao phan mém

- Piém s6 dugc cap nhat vao SPPT phai thong nhat voi diém trong s ghi

diém c4 nhan cua gido vién.

- Ban gidm hi¢u dinh ki kiém tra tién d9, ti 1¢ d4nh gi4 diém kiém tra theo

quy dinh vao cudi moi thdng cia nam hoc. Két qua kiém tra 1ay lam can ctr xép loai
viéc thuc hién tién do kiém tra, danh gia hoc sinh cua gido vién moi thang/hoc ki.

- Viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém sd trén
Phan mém theo dé nghi cua gido vién phai dugc su ddng y cua Hiéu truong bang
van ban (phiéu dé nghi chinh sira s6 liéu). Khi stra dit liéu phai c6 sy chimg kién
cua dai dién Ban giam hi¢u, Ban quan tri h¢ théng vn.Edu va nguoi dé nghi
chinh stra s6 liéu va duoc ghi nhin dy du cac ndi dung diéu chinh trong hd so
luu trir.

* Quy trinh nhdp diém vao phdan mém:

- D61 v61 bai kiém tra dinh ki: phai nhap diém vao phan mém cham nhat 2
tuan sau khi tién hanh kiém tra.

- Pi voi bai kiém tra thuong xuyén va thuc hanh: hoan tat viée nhap



diém vao phan mém cham nhat 1 tuan sau khi ti€én hanh kiém tra.

- Nguoi nhép dir liéu phai nhép du thong tin va chinh xac. Dir liéu s&
khong stra chira dugc sau khi thoat khoi phan mém quan 1y diém.

4. Ké hoach bai day (gido 4n):
4.1. Chon ding thu muc; dit tén file tudong minh, rd rang.

4.2. Riéng ddi véi Ké hoach bai day phai dwa vao thu muc theo tén mon
hoc va dit tén theo cAu trac “Tuan - Tiét PPCT- Bai hodc chu dé - Mon”, va luu
dudi dang file PDF, Ké hoach bai day phai dugc cip nhat 1én hé thdng theo bai
/chu dé (Vidu 1: dat tén Ké hoach badi day mon Tin hoc 6, tiet 1,2- Bail: “Thong
tin va dir liéu” thi dat tén file nhu sau: Tuin 1, 2 - Tiét 1, 2- Bai 1 — Tin 6).

4.3. Giao vién str dung ké hoach bai day (gido an dién tr) phai dua ké
hoach bai day 1én Vnedu truéc ngay day 2 ngay.

4.4. T6 trudong hodc Phoé to trudong chuyén mén vao ki duyét KHBD (gido
an) cua giao vién mot thang mot lan.

5. S0 theo déi danh gia hoc sinh

- S6 theo ddi dénh gia hoc sinh duoc in tir phan mém VN.EDU duéi hinh
thirc in thuong xuyén va in dinh ky:
7 - In thudng xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tic quan 1y,
s0 theo doi danh gid hoc sinh néu in thuong xuyén phai ghi ro ngay, thang nam in.

- In dinh ky vao thoi diém két thic hoc ky I va két thiic nam hoc.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia can b quan ly, gido vién, nhén vién.

1. Hiéu truong chiu trach nhi¢m trude cép trén vé cac thong tin da kiém
duyét, xac nhan cac loai ho so, sb sach dién tir khi da thuc hién.

2. Ban quén tri phdn mém thuc hién phan quyén, cp tai khoan, dong/mé
theo quy dinh.

3. Tb trudng, gido vién, nhan vién thuc hién theo chirc ning phan quyén
cua tung tai khoan, nhi¢m vu cua tai khoan vé cap nhat, kiém duyét.

Piéu 11. Thanh kiém tra ciia linh dao nha truong

1. Thudong xuyén t6 chirc kiém tra dir lidu cling nhu viéc nhap li¢u trong
viéc str dung phan mém quén 1y diém;

2. Huéng dan kiém tra truc tiép trén phan mém quan 1y diém va céac loai hd
so s0 sach lién quan khi c¢6 yéu cau ctiia doan thanh, kiém tra cip trén.

Piéu 12. Quy dinh vé in 4n, lwu trit, giti bio cao

1. Nha truong, can bg quan ly, gido vién va nhan vién tng dung cong nghé



thong tin trong cong tac quan 1y, day hoc duoc st dung hd so, s6 sach dién tir trén
phan mém vnEdu thay thé hd so gidy dam bao yéu cau cta cong tac luu trit va cé
gia tri nhu hé so giay.

2. Nhimng ho so, sb sach dién tir quy dinh tai Diéu 9 vin ban nay thi khong
bat budc st dung hd so gidy.

3. Van phong ctia nha trudng c6 trach nhiém in an, luu trit hd so s6 sach tir
phan mém HSSSPT, ldy chit ky xac nhan ctia gido vién bd mon, giao vién chu
nhiém, trinh Lanh dao don vi ky duyét, dong dau giap lai, luu trir hé thong s6 gidy
theo quy dinh cua B6 GD&DT.

4. Lanh dao don vi quyét dinh viéc khoa s6 diém sau khi két thuc hoc ky
va nam hoc.

5. Khi két thac nam hoc, nha truong Itru trir cac loai ho so s6 sach duge in
tir phan mém HSSSDT vnEdu nhu: S6 danh gia hoc sinh, s6 chii nhiém, hoc ba
dién tir, s6 diém ca nhan, cac mau tong hop stra chita dit lidu.

6. Két thiic nam hoc, nha trudng gui truc tuyén dit liéu, bao cao 1én cap trén
va két qua tuyén sinh cho truong THPT (néu co)

Pi¢u 13. Quy dinh phén céng trach nhiém quén Iy HSSSPT

1. Quéan Iy HSSSDT: Hiéu truong.

2. Quan trt HSSSDT: Ba Vuong Thi Hoa

3. In an, ky duyét, luu trir: Thu ki HDSP nha trudng

Piéu 14. Khen thuéng, ky luét

Hiéu trudng quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cc cap c6 tham
quyén quyét dinh xir 1y d6i vé6i tap thé, ca nhan vi pham, quyét dinh khen thuong
theo thAm quyén ddi véi tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc thyuc hién tbt quy
ché nay.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay 4p dung cho viéc stt dung HSSSDT, quy dinh str dung va
khai thac hé théng phan mém quén 1y nha truong tai truong THCS Tran Can tir
nam hoc 2024 —2025.

3. Nha truong, can bd quan ly, giao vién va nhan vién g dung cong nghé



thong tin trong cong tac quan 1y, day hoc duge sir dung hd so, s6 sach dién tir trén
phin mém vnEdu theo Piéu 21, Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh biéu 1& truong trung
hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va trudng pho thong cd nhiéu cip hoc thay
thé hd so gidy dam bao yéu cau cia cong tac luu trit va co gid tri nhu hd so gidy.

2. Quy ché nay s& duogc diéu chinh bd sung trong qua trinh trién khai néu

c6 phat sinh van dé méi hodc khéng con phu hop./.



